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A. Ketentuan Umum 

1. Ujian semester akhir dilaksanakan secara daring melalui aplikasi Zoom sesuai jadwal yang telah 

ditentukan. 

2. Peserta wajib mengikuti ujian tepat waktu dan menggunakan perangkat yang mendukung Zoom dengan 

koneksi internet yang stabil. 

3. Peserta wajib mengikuti ujian secara mandiri, jujur, tertib, dan bertanggung jawab. 

4. Peserta wajib membaca dan memahami seluruh tata tertib sebelum ujian dimulai. 

B. Persiapan Sebelum Ujian 

1. Peserta wajib masuk ke ruang Zoom 15 menit sebelum ujian dimulai. 

2. Peserta wajib mengenakan pakaian yang sopan dan rapi. 

3. Peserta wajib menggunakan nama asli dan nomor peserta/NIM sesuai format yang ditentukan oleh 

pengawas. 

4. Kamera wajib dalam keadaan aktif selama ujian berlangsung, kecuali terdapat kendala teknis yang telah 

mendapat izin dari pengawas. 

5. Mikrofon dalam keadaan mute dan hanya diaktifkan ketika mendapat izin atau diperlukan untuk 

berkomunikasi dengan pengawas. 

6. Peserta wajib menyiapkan kartu identitas/kartu ujian apabila diperlukan untuk proses verifikasi. 

7. Peserta wajib memastikan baterai perangkat mencukupi dan koneksi internet dalam kondisi baik. 

8. Peserta wajib berada di tempat yang tenang, terang, dan memungkinkan pengawas memantau peserta 

dengan jelas. 

C. Ketentuan Selama Ujian 

1. Peserta wajib mengikuti instruksi pengawas selama ujian berlangsung. 

2. Peserta wajib tetap berada di depan kamera dan tidak meninggalkan tempat ujian tanpa izin. 

3. Peserta dilarang berkomunikasi dengan peserta lain selama ujian berlangsung. 

4. Peserta dilarang menggunakan bantuan dari pihak lain, baik secara langsung maupun melalui media 

komunikasi lainnya. 

5. Peserta dilarang membuka aplikasi, website, buku, catatan, atau sumber lain apabila tidak 

diperbolehkan oleh dosen/pengawas. 

6. Penggunaan telepon seluler, tablet, atau perangkat komunikasi lainnya tidak diperbolehkan selama 

ujian, kecuali telah mendapat izin. 
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7. Peserta dilarang melakukan tindakan yang dapat mengganggu ketertiban atau menimbulkan kecurangan 

selama ujian. 

8. Peserta wajib menjaga tampilan kamera agar wajah dan area yang ditentukan oleh pengawas tetap 

terlihat. 

9. Peserta wajib segera melaporkan kendala teknis kepada pengawas melalui fitur chat Zoom atau media 

komunikasi yang telah ditentukan. 

10. Peserta dilarang merekam, memotret, menyebarluaskan, atau mendistribusikan soal dan proses ujian 

tanpa izin. 

11. Peserta dilarang menggunakan identitas peserta lain atau memberikan akses akun Zoom kepada orang 

lain. 

12. Peserta yang terlambat hadir dapat diberikan waktu ujian sesuai kebijakan pengawas. 

D. Ketentuan Kecurangan 

1. Segala bentuk kerja sama atau komunikasi antarpeserta yang tidak diperbolehkan dianggap sebagai 

kecurangan. 

2. Peserta yang terbukti melakukan kecurangan dapat diberikan sanksi sesuai ketentuan akademik yang 

berlaku. 

3. Pengawas berhak meminta peserta melakukan pemeriksaan lingkungan sekitar apabila diperlukan untuk 

memastikan pelaksanaan ujian berlangsung secara jujur. 

4. Peserta wajib menerima keputusan pengawas terkait pelaksanaan dan ketertiban ujian seperti peserta 

mendapat peringatan, pengurangan nilai, pembatalan hasil ujian, atau sanksi akademik lainnya sesuai 

ketentuan institusi. 

E. Gangguan Teknis 

1. Jika terjadi kendala koneksi internet atau perangkat, peserta wajib segera menghubungi pengawas 

melalui media komunikasi yang telah ditentukan. 

2. Peserta wajib kembali bergabung ke Zoom sesegera mungkin setelah kendala teknis teratasi. 

3. Peserta tidak diperkenankan meninggalkan ujian secara sepihak tanpa memberikan informasi kepada 

pengawas. 

 

F. Setelah Ujian 

1. Peserta wajib memastikan seluruh jawaban telah dikumpulkan sesuai petunjuk. 

2. Peserta tidak diperkenankan meninggalkan ruang Zoom sebelum mendapat instruksi dari pengawas. 
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3. Setelah dinyatakan selesai, peserta wajib keluar dari ruang Zoom dengan tertib. 

4. Keterlambatan pengumpulan jawaban menjadi tanggung jawab peserta, kecuali disebabkan oleh kendala 

teknis yang dapat dibuktikan dan telah dilaporkan kepada pengawas. 

F. Penutup 

Dengan mengikuti ujian semester akhir melalui Zoom, peserta dianggap telah membaca, memahami, dan 

menyetujui seluruh tata tertib yang berlaku. Kejujuran, kedisiplinan, dan tanggung jawab merupakan 

bagian dari penilaian sikap selama pelaksanaan ujian. 

Demikian tata tertib ini dibuat untuk dipatuhi demi kelancaran dan ketertiban pelaksanaan Ujian 

Semester Akhir. 

Selamat mengikuti Ujian Semester Akhir. Kerjakan dengan jujur, tertib, dan penuh tanggung jawab. 


